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KTO MUSI STOSOWA € KASY/DRUKARKI FISKALNE ?

Przepisy dotyczace obowigzku ewidencjonowania obrotu przy zastosowaniu kas rejestrujgcych zmieniajg sie
dos¢ czesto. Kolejne rozporzgdzenia regulujgce te materie sg do siebie bardzo podobne. Przy analizie przepiséw
trzeba byé¢ bardzo czujnym, gdyz drobne z pozoru zmiany pociggajg za sobg znaczgce konsekwencje. Najnowsze
regulacje, to:

Ustawy

Ustawa z 18 marca 2011r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz ustawy - Prawo o miarach
(Dz.U. Nr64.p0z.332)

Ustawa z dnia 7 listopada 2008 o zmianie ustawy o podatku od towar6w i ustug oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U. Nr 209, poz. 1320)

Ustawa z dnia 11 marca 2004 o podatku od towarow i ustug (Dz. U. Nr 54 poz. 535)

Ustawa z dnia 8 stycznia 1993 r. o podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz. U. Nr 11, poz. 50)

Rozporz gdzenia Ministra Finanséw

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2011 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie kryteribw i warunkéw technicznych,
ktorym muszg odpowiadac kasy rejestrujgce oraz warunkéw ich stosowania
(Dz.U.Nr140, poz.818)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2010r. w sprawie odliczania i zwrotu kwot wydatkowanych na zakup kas rejestrujgcych
(Dziennik Ustaw Nr 257 pozycja 1733)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 26 lipca 2010r. w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych (Dz.U. Nr 138, poz. 930)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 19 grudnia 2008r. w sprawie zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych (Dz.U. Nr 228, poz. 1510)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 19 grudnia 2008r. w sprawie odliczania i zwrotu kwot wydatkowanych na zakup kas rejestrujgcych
(Dz.U. Nr 228, poz. 1509)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 listopada 2008r. w sprawie kryteriéw i warunkéw technicznych, ktérym muszg odpowiada¢ kasy
rejestrujgce oraz warunkéw ich stosowania

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2008 r. w sprawie kas rejestrujgcych (Dz.U. Nr 113 poz. 720)

Rozporzadzenie Ministra Finans6w z dnia 21 grudnia 2007 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegétowych zasad uwidaczniania cen
towaréw i ustug oraz sposobu oznaczania ceng towar6w przeznaczonych do sprzedazy (Dz.U. Nr 247 poz. 1828)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2004 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegétowych zasad uwidaczniania cen
towaréw i ustug oraz sposobu oznaczania ceng towar6w przeznaczonych do sprzedazy (Dz.U. Nr 283 poz. 2830)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 kwietnia 2004 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie kryteriéw i warunkéw technicznych, ktérym
muszg odpowiadac kasy rejestrujgce, oraz warunkéw stosowania tych kas przez podatnikéw (Dz.U. Nr 85 poz. 798)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2003 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegbétowych zasad uwidaczniania cen
towaréw i ustug oraz sposobu oznaczania ceng towaréw przeznaczonych do sprzedazy (Dz.U. Nr 229 poz. 2287)
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Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie kryteriéw i warunkéw technicznych, ktérym
muszg odpowiadaé kasy rejestrujgce, oraz warunkéw stosowania tych kas przez podatnikéw (Dz.U. Nr 152 poz. 1481)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 marca 2003 r. w sprawie limitéw odliczen kwot wydatkowanych na zakup kas o zastosowaniu
specjalnym (Dz.U. Nr 50 poz. 425)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 pazdziernika 2002 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegotowych zasad uwidaczniania
cen towardw i ustug oraz sposobu oznaczania ceng towardéw przeznaczonych do sprzedazy (Dz.U. Nr 174 poz. 1428)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 lipca 2002 r. w sprawie kryteriow i warunkéw technicznych, ktérym musza odpowiadaé kasy
rejestrujgce, oraz warunkéw stosowania tych kas przez podatnikéw (Dz.U. Nr 108 poz. 948)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 czerwca 2002 r. w sprawie szczeg6towych zasad uwidaczniania cen towaréw i ustug oraz
sposobu oznaczania ceng towaréw przeznaczonych do sprzedazy (Dz.U. 2002 nr 99 poz. 894);

4 KROKI, CZYLI FORMALNO $CI, KTORYCH NALE ZY DOPELNIC

KROK 1. Zawiadomienie urz edu skarbowego o zamiarze u zytkowania kas/drukarek;

Podatnik zawiadamia urzgd skarbowy o liczbie kas/drukarek rejestrujgcych oraz miejscu (adresie) i terminie ich
uzytkowania. Zgtoszenie to nalezy ztozyé¢ na pismie przed terminem rozpoczecia ewidencjonowania-fiskalizacji.
Rozporzgdzenie nie okresla wzoru, wprowadza tylko wymog formy pisemnej, tak wiec podatnik moze zrobié¢ to w
formie ,zwyktego” pisma, w ktdrym wskaze ile kas i w jakim miejscu i terminie ma zamiar uzytkowac. .

KROK 2. Podatnik kupuje kas e/drukark e, a uprawniony serwis przeprowadza szkolenie i kas e fiskalizuje;

Fiskalizacja to jednokrotna i niepowtarzalna czynnos¢ inicjujgca prace modutu fiskalnego kasy. Po niej sprzedaz
moze by¢ prowadzona tylko w trybie fiskalnym. W okreslonych w rozporzgdzeniu terminach trzeba zainstalowac co
najmniej 1/5 liczby kas rejestrujgcych, ktorg zgtosilismy do urzedu skarbowego. Od pierwszego dnia kazdego
nastepnego miesigca instalujemy kolejne kasy rejestrujgce (w liczbie nie mniejszej niz w pierwszym miesigcu).

KROK 3. Zawiadomienie urz edu skarbowego o fiskalizacji.

W terminie 7 dni, od dnia fiskalizacji, Podatnik zawiadamia Naczelnika urzedu skarbowego o miejscu instalacji
kasy/drukarki. Wz6r takiego zawiadomienia zostat okreslony w zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia z dnia 28
listopada 2008r. w sprawie kryteriow i warunkéw technicznych. Na podstawie tego zgtoszenia urzad skarbowy
nadaje kasie numer ewidencyjny, ktéry nalezy trwale nanies¢ na obudowe kasy.

Wz6r zawiadomienia mozna rowniez otrzymac u sprzedawcy kas/drukarek fiskalnych;

KROK 4. Odzyskanie potowy warto $ci kasy/drukarki.

Gdy Podatnik dopetni wszystkich formalnosci, moze w deklaracji VAT-7 odliczyé potowe kwoty wydanej na zakup
kasy, nie wiecej niz 2500 zt (limit ten dotyczy takze kupowanych przez takséwkarzy kas zintegrowanych w jednej
obudowie z taksometrem), lub wystgpi¢ o zwrot tej kwoty na rachunek bankowy. Podstawag do odliczenia jest
posiadanie przez podatnika dowodu zaptaty calej naleznoéci za kase rejestrujgca. Jezeli kasa zostata zakupiona
na raty lub w kredycie — zwrot mozliwy jest dopiero po ich sptacie.

Jesli Podatnik zamierza uzytkowaé kilka kas fiskalnych, to najlepiej jest od razu zgtosi¢ je wszystkie na raz, niz
stopniowo zwiekszac liczbe, gdyz odliczenie bedzie obejmowaé wszystkie kasy. Lepiej tez kupi¢ kase drozsza,
wyposazong w dodatkowe funkcje, ktére mogg byé w przysziosci przydatne. Pdzniejsza wymiana sprzetu nie
bedzie juz bowiem dofinansowana.

Szczegotowy sposib rozliczenia okreslony jest w: Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 27 grudnia 2010r. w
sprawie odliczania i zwrotu kwot wydatkowanych na zakup kas rejestrujgcych (Dz.U. Nr 257, poz. 1733).
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KASY FISKALNE S A TANIE! KASA zA 1230 zt KOSZTUJE FIRME TYLKO 310zt

Ulga z tytutu zakupu kasy/drukarki fiskalnej, nie przeszkadza zaliczy¢é catej wartosci kasy do kosztéw
uzyskania przychoddéw czy to bezposrednio, czy tez w postaci odpiséw amortyzacyjnych.

W praktyce wiec jej zakup kosztuje przedsiebiorce jeszcze mniej. lle? Zatozmy, ze cena kasy to 1000 z
netto. Firma ptaci za nig 1230 zt. W wigkszosci wypadkéw VAT wynikajgcy z faktury podlega w catosci odliczeniu
(230 z}). Do tego dochodzi 500 zt ulgi. To jednak nie wszystko.

Cala wartos¢ kasy moze bowiem zosta¢ zaliczona do kosztéw uzyskania przychodéw. Dzieki temu
przedsiebiorca zaptaci nizszy o 190 zt podatek dochodowy (zaktadajac, ze firma ptaci go wedtug 19-proc. stawki,
czyli jest to osoba prawna lub osoba fizyczna, ktéra wybrata podatek liniowy). W efekcie kasa kosztuje firme tylko
310 zt. Dotyczy to jednak tylko kas zgtoszonych do US, przed momentem rozpoczecia ewidencjonowania.

Kiedy Podatnik straci ulg e na zakup kasy?

Podatnicy sg obowigzani do zwrotu odliczonych lub zwréconych im kwot na zakup kas rejestrujgcych, w przypadku
gdy w okresie trzech lat od dnia rozpoczecia ewidencjonowania zaprzestang ich uzywania lub nie dokonajg
w obowigzujgcym terminie zgtoszenia kasy do obowigzkowego przegladu technicznego przez wiasciwy serwis,
a takze w wypadku naruszenia warunkéw zwigzanych z odliczeniem tych kwot (np. gdy podatnik nie wprowadzi
kasy fiskalnej na czas i nie ztozy zawiadomienia w US przynajmniej na jeden dzien przed dniem fiskalizacji, lub
dokona odliczenia przed zaptaceniem catej naleznosci za kase).

PRZED KUPNEM KASY ...

1 Nalezy podj g¢ decyzj e czy chcemy mie € kase, czy drukark e fiskaln g;

Jesli planujemy prowadzi¢ sprzedaz przy pomocy komputera — najlepszym rozwigzaniem jest drukarka fiskalna.
Praca drukarki fiskalnej steruje program komputerowy, ktéry komunikuje sie z drukarka, przesylajgc do niej
stosowne komendy. Drukarka fiskalna znajduje zastosowanie wszedzie tam, gdzie jest duzy asortyment np.
w supermarketach, sklepach motoryzacyjnych, jak i tam, gdzie sprzedaz na rzecz os6b fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej stanowi tylko fragment dziatalnosci firmy np. salony samochodowe,
hotele i restauracje.

2 Nalezy zwrdci € uwag e na parametry techniczne kupowanej kasy,
przede wszystkim na:

= Latwo $¢ obstugi

Niektore kasy wrecz podpowiadajg kolejne czynnosci obstugi— na duzym wyswietlaczu alfanumerycznym sg wtedy
wypisane kolejne polecenia dla uzytkownika np. ,podaj cene”, ,czy wydrukowa¢ raport dobowy?”, ,sprawdz
poprawnos¢ daty”, ,wydaj klientowi reszte X zi.” Wazne jest rowniez to, na ile program do obstugi kasy zapobiega
ewentualnym pomytkom w trakcie sprzedazy (czy jesteSmy w stanie sprawdzi¢ poprawnos$¢ zapiséw na paragonie
przed jego wydrukowaniem).
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= Liczb e kodéw towarowych PLU

Liczba kodoéw towarowych PLU informuje o tym, ile towaréw jest w stanie dana kasa zapamieta¢. To kryterium jest
szczegolnie wazne w przypadku prowadzenia doktadnej ewidencji sprzedazy poszczegolnych towarow. Dla matych
i Srednich placéwek handlowych kasa powinna umozliwia¢ zaprogramowanie kilku tysiecy towaréw w przypadku
prowadzenia doktadnej ewidencji sprzedazy. W przypadku sprzedazy, ze zmienng ceng wystarczy ok. 1000 kodow
towarowych.

= Mozliwo §¢ wspOipracy z urz gdzeniami zewn etrznymi (np. wag g, czytnikiem kodow kreskowych,
szuflad g, komputerem)

Do wiekszosci sprzedawanych obecnie kas mozna poditgczy¢ proste wagi elektroniczne. Dzieki takiemu potaczeniu

po nacisnieciu odpowiedniego klawisza kasa odczytuje mase towaru, a po wprowadzeniu kodu towaru oblicza

naleznosé.

=  Zastosowanie czytnika kodow kreskowych znacznie utatwia prace kasjerowi, zwieksza szybkosé obstugi
klienta, a przede wszystkim wyklucza mozliwos¢ popetnienia pomyiki przy oszacowaniu ceny towaru. Kasjer przy
pomocy czytnika kodéw odczytuje kod kreskowy na opakowaniu, tym samym postugiwanie sie klawiaturg zostaje
sprowadzone do minimum, a klient jest obstuzony trzykrotnie szybciej.

= Jesli do procesu sprzedazy wprowadzimy komputer — skorzystamy wtedy z najnowoczesniejszych metod
pracy i zarzagdzania znanych aktualnie w dystrybucji. W kazdej chwili bedziemy np. wiedzie¢ jaki jest stan zapaséw
w sklepie i ktorego artykutu moze zabrakng¢ na pétkach. Dzieki temu i wielu innym korzysciom znacznie obnizymy
koszty zarzagdzania firma.

= Zrédia zasilania. Niektore kasy fiskalne mogg jednoczesnie pracowaé jako: stacjonarne — zasilane z sieci
energetycznej lub jako kasy przeno$ne — dzieki wbudowanemu akumulatorowi o diugim czasie pracy. Posiadanie
sprawnego akumulatora jest szczegdlnie wazne w przypadku czestych sytuacji braku pradu. Niektére kasy mozna
zasila¢ z akumulatora samochodowego.

KUPUJEMY KAS E W AUTORYZOWANYM SERWISIE...

Ceny kas s3 jednakowe u kazdego sprzedawcy dlatego raczej powinnismy zwréci¢ uwage na kompetencje, jakosé
obstugi i ceny ustug wdrozenia i serwisu kasy. Nie bez znaczenia jest fakt fizycznej odlegtosci firmy serwisujgcej od
miejsca instalacji kasy. Kazda firma pobiera bowiem opfaty za dojazd do klienta (optata za kilometr + optata za
czas pracy poza siedzibg firmy serwisujgcej);

Przed uruchomieniem kasy serwisant — sprzedawca kasy (czyli firma posiadajgca odpowiednie uprawnienia
przyznane przez producenta kasy) musi dokonaé¢ nastepujgcych czynnosci:

1. PROGRAMOWANIE | KONFIGURACJA KASY ;

Przed rozpoczeciem sprzedazy w kasie nalezy zaprogramowaé wszystkie towary lub ustugi sprzedawane
przez podatnika. Nie ma ustawowych regulacji, ktére precyzowalyby sposdb kodowania asortymentu
sprzedawanych towar6w w kasie fiskalnej. Nazwy programowanych towar6w lub ustug musza byé na tyle
szczegoOtowe, aby w spos6b jednoznaczny mozna im byto przypisa¢ wtasciwg stawke podatku VAT.

Za poprawnos¢ nazw i stawek podatku odpowiedzialny jest podatnik. W zwigzku z tym w przypadku zlecenia
operacji programowania serwisantowi, nalezy jego prace dokiladnie skontrolowa¢. Za sprzedawanie towardéw
Z niewtasciwg stawkg podatku grozg kary przewidziane w Ustawie karno-skarbowej. Serwisanci programuj 3 kase
na podstawie dostarczonej przez klienta listy towar 6w i przypisanych im kolejnych numeréw — kodoéw
towarowych oraz odpowiednich stawek VAT.
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— literze "A" jest przyporzgdkowana stawka podatku w wysokosci 23%,

— literze "B" jest przyporzgdkowana stawka podatku w wysokosci 8%,

— literze "C" jest przyporzadkowana stawka podatku w wysokosci 5%,

— literze "D" jest przyporzadkowana stawka podatku w wysokosci 0%,

— literze "G" jest przyporzgdkowana stawka podatku w wysokosci ZW (zwolnienie od podatku).

Uwaga: ,Niewatowcy , osiggniety obrot ewidencjonujg jako obrét zwolniony od podatku (przy programowaniu
towaréw nie przypisuje sie im zadnej stawki VAT).

Oprocz programowania serwisanci konfigurujg i ustawiajg opcje kasy zgodnie z wymaganiami klienta i specyfikg
prowadzonej przez niego dziatalnosci. Chodzi tu m.in. o takie funkcje jak: - funkcja opakowan zwrotnych,
programowanie klawiszy szybkiej sprzedazy, wyswietlanie komunikatéw, programowanie ilosci kasjeréw, rabatow,
form ptatnosci itp. W zaleznosci od sposobu prowadzenia sprzedazy, poszczegélnym towarom mozna przypisac
ich ceny, lub pozostawi¢ sobie mozliwos¢ ich podawania w momencie sprzedazy.

2. SZKOLENIE KLIENTA Z OBSLUGI KASY

Kazda kasa/drukarka posiada szczego6towg instrukcje obstugi. Dla komfortu Klienta serwis, przed fiskalizacjg
przeprowadza krotkie szkolenie z obstugi i uzytkowania kasy.

3. FISKALIZACJA KASY

W chwili sprzedazy kasa jest w tzw. trybie niefiskalnym. Oznacza to, iz sprzedaz prowadzona na takiej kasie nie
jest rejestrowana w pamieci fiskalnej. Tak wiec zakup kasy i prowadzenie sprzedazy na kasie niefiskalnej nie jest
réwnoznaczne z rozpoczeciem ewidencjonowania. Od momentu kupna kasy do dnia jej fiskalizacji mozna na kasie
do woli ¢wiczy¢. Dopiero operacja ufiskalnienia przeprowadzana przez serwisantdw pozwala na korzystanie z
pamieci fiskalnej, a wiec na ewidencjonowanie obrotu i kwot podatku naleznego. Kazda sprzedaz dokonana na
"ufiskalnionej" kasie zostanie juz zarejestrowana w pamieci fiskalnej. UWAGA — nie zapomnij przed fiskalizacjg o
ztozeniu w US odpowiedniego zawiadomienia !- patrz str. 2.

MAMY KAS E | CO DALEJ...- OBOWIAZKI UZYTKOWNIKA KAS FISKALNYCH

Zgodnie z rozdziatem 3, 87 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 listopada 2008r. w sprawie kryteriow i
warunkow technicznych, ktérym muszg odpowiadac kasy rejestrujgce oraz warunkéw ich stosowania podatnicy sg
zobowigzani do:

1) dokonywac ewidencji kazdej sprzedazy oraz wydruku paragonu fiskalnego lub faktury VAT z kazdej sprzedazy,
jak réwniez wydawaé oryginat wydrukowanego dokumentu nabywcy;

2) sporzadzac raport fiskalny dobowy po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie p6zniej jednak niz przed
dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym oraz sporzadza¢ raport fiskalny za okres miesi eczny po
zakonczeniu sprzedazy w ostatnim dniu miesigca, nie pdzniej jednak niz przed rozpoczeciem sprzedazy w
nastepnym miesigcu, jak réwniez prowadzi¢ biezgcg kontrole w zakresie prawidlowego i terminowego
przekazu danych do archiwizowania w przypadku stosowania kas z elektronicznym zapisem kopii;

przyp.red.: Raport dobowy powinien by¢ wydrukowany z kasy fiskalnej do korca dnia, w ktérym dokonywana byta
sprzedaz, czyli do godz. 24.00. Moze by¢ dokonany réwniez po tym czasie, ale przed wykonaniem pierwszej
sprzedazy w dniu nastepnym.

3) ewidencjonowac sprzedaz przy uzyciu kasy rezerwowej lub zaprzesta¢ sprzedazy, w przypadkach okreslonych
w art. 111 ust. 3 ustawy; (przyp.red. w przypadku awarii kasy);
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4) dokonywa¢ weryfikacji poprawnosci pracy kasy, ze szczegbélnym uwzglednieniem prawidtowego

zaprogramowania nazw towarOw i ustug oraz wiasciwego ich przyporzadkowania do stawek podatku oraz
niezwlocznego zgtaszania prowadzgcemu serwis kas kazdej nieprawidtowosci w jej pracy;

5) udostepnia¢ kasy do kontroli stanu nienaruszalnosci kasy i prawidiowo$ci jej pracy na kazde zgdanie
wihasciwych organow;

6) zgltasza¢ do obowigzkowego przeglagdu technicznego kasy u wihasciwego serwisanta kas w terminach
wynikajacych z § 16 ust. 1;

przyp.red.: Od 1 grudnia 2008 r. jobowi gzkowego przegl gdu technicznego kasy fiskalnej | dokonuje sie

cyklicznie co 24 miesigce. Podatnik powinien wezwac wiasciwy serwis. W przypadku zaprzestania przeglgdéw
podatnik zobowigzany jest do zwrotu odliczonych lub zwréconych mu kwot wydatkowanych na zakup kas
rejestrujgcych. Brak terminowego przegl gdu kasy jest uznawany za wadliwe prowadzenie ksi egi i na
podstawie art. 61 § 3 k.k.s. zagro zony jest kar g grzywny za wykroczenie skarbowe.
Kara grzywny za wykroczenie skarbowe zawiera sie w granicach od jednej dziesigtej do dwudziestokrotnej
wysokosci minimalnego wynagrodzenia, czyli w 2009 r. bedzie mogta by¢ wymierzona w wysokosci od 127,60 zt
do 25 520 zt. Zwykle jednak za tego typu wykroczenie organ podatkowy naktada kare grzywny mandatem karnym,
ktérego wysokosc¢ nie moze przekroczy¢ podwdjnej wysokosci minimalnego wynagrodzenia, czyli np. w 2009 r.
byla to kwota 2552 zi. Dlatego aby unikng¢ sankcji karnych skarbowych wynikajgcych z niedotrzymania terminu
przeglgdu kasy rejestrujgcej, warto ztozy¢ do urzedu skarbowego pismo w sprawie zawiadomienia o popetnieniu
czynu zabronionego, tzw. czynny zal.

Monitorowanie uptywu terminu, w ktorym powinien by¢ dokonany przeglgd kasy fiskalnej, nalezy do
obowigzkéw podatnika (a nie serwisu). Obowigzek terminowego powiadomienia serwisanta o koniecznosci
przeprowadzenia przeglgdu kasy spoczywa wytgcznie na wiascicielu kasy, natomiast serwisant na podstawie
otrzymanego zlecenia dokonuje tego przeglgdu (zatgcznik do rozporzgdzenia w sprawie warunkéw stosowania kas
rejestrujgcych nr 6 pkt 10).

Termin obowigzkowego przeglgdu kasy fiskalnej jest w przepisach ustawy o VAT scisle okreslony. W rezultacie
nalezy wiec do kategorii termindw materialnoprawnych, ktére nie podlegajg przywréceniu. Przywrécenie terminu
nie jest mozliwe nawet woéwczas, gdyby do jego uchybienia doszto w sytuacji wyjgtkowej dla podatnika, w tym na
przyktad na skutek dziatania czynnika, na ktéry podatnik nie miat wptywu. Oznacza to, ze jezeli podatnik sp6zni sie
z wykonaniem obowigzkowego przeglgdu kasy fiskalnej, to ztoZenie pisma wyjasniajgcego okolicznosci, w jakich
doszto do naruszenia terminu, nie spowoduje jego przywrdcenia przez urzad skarbowy. Podatnik moze by¢
natomiast narazony na konsekwencje wynikajgce z tego op6znienia.

7) dokonywa¢ wydruku wszystkich emitowanych przez kase dokumentéw i ich kopii na tasmie papierowej, jezeli
druk kopii umozliwia konstrukcja kasy i umozliwiajg to przepisy niniejszego rozporzgdzenia;

8) przechowywaé¢ kopie dokumentéw kasowych przez okres wymagany w ustawie oraz w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z p6zn. zm.) zgodnie z warunkami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pozn.
zm.);

przyp.red.: W nowym rozporzgdzeniu termin przechowywania kopii dokumentéw sporzgdzonych przez kase na
nosniku papierowym zostat skrécony. Bedzie to dotyczyc sprzedazy dokonanej do 31 grudnia 2011 r. W przypadku
tej sprzedazy podatnicy sg obowigzani przechowywac kopie dokumentéw nie krécej niz przez okres dwodch lat,
liczgc od korica roku, w ktérym nastgpita ta sprzedaz.

W przypadku sprzedazy dokumentowanej na kasie z elektronicznym zapisem kopii. obowigzujg ogéine zasady.
Kopie takich dokumentéw kasowych trzeba bedzie przechowywac¢ do czasu przedawnienia zobowigzan
podatkowych. Bedzie to zazwyczaj 5 lat, liczgc od korica roku, w ktérym uptyngt termin ptatnosci.

9) stosowac kasy wytgcznie do prowadzenia ewidencji wiasnej sprzedazy, bez prawa ich uzywania przez osoby
trzecie, z zastrzezeniem ust. 7;

10) dokonywaé zgtoszenia kasy w terminie 7 dni od dnia jej fiskalizacji do naczelnika urzedu skarbowego w celu
otrzymania numeru ewidencyjnego kasy, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do rozporzgdzenia;
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11) nanie$¢ na obudowe kasy w sposob trwaty numer ewidencyjny, o ktérym mowa w § 13;

12) dokonywa¢ wpis6w przewidzianych do wykonania przez podatnika w ksigzce kasy, jak réwniez umozliwiaé
dokonanie wpisow serwisantowi kasy;

13) przechowywa¢ ksigzke kasy przez okres jej uzytkowania oraz udostepniac jg na zadanie wtasciwych organdéw,
a takze programy, o ktérych mowa w § 4 ust. 3 pkt 2, § 6 ust. 4 pkt 1;w przypadku kas stacjonarnych ksigzke
kasy przechowuje sie w miejscu uzytkowania kasy;

14) poddawa¢ obowigzkowemu przeglagdowi technicznemu kasy, ktore zostaly przez podatnika utracone,
a nastepnie odzyskane, przed ich ponownym zastosowaniem przez podatnika do prowadzenia ewidencj;

15) prowadzi¢ po fiskalizacji kasy wylgcznie sprzedaz w trybie fiskalnym i nie prowadzié¢ sprzedazy na kasie po jej
fiskalizacji w zadnym innym trybie niefiskalnym, w tym w trybie szkoleniowym;

16) stosowaé przyporzadkowanie do oznaczen literowych stawek podatku zgodnych z zasadami okre$lonymi w 8 5
ust. 1 pkt 1 lit. c; ewentualne odstepstwa sg dopuszczalne w starszych typach kas, gdzie liczba przewidzianych
w konstrukcji kasy grup podatkowych jest mniejsza niz wynika z tego przepisu.

17. Podatnicy mogg stosowaé kasy z elektronicznym zapisem kopii, pod warunkiem ze posiadajg i stosujg
okreslone przez producenta krajowego lub importera w ksigzce kasy urzadzenia archiwizujgce i informatyczne
nosniki danych oraz stosujg zgodnie z kartg kasy autoryzowany przez producenta krajowego lub importera
program, o ktérym mowa w § 6 ust. 4pkt 1.

18. W przypadku utraty ksiazki kasy podatnik powinien zwréci¢ sie niezwlocznie do prowadzacego serwis kas o
wydanie duplikatu oraz powiadomi¢ o tym fakcie naczelnika urzedu skarbowego. Na stronie tytutowej tej
ksigzki kasy musi by¢ umieszczony napis "DUPLIKAT".

19. Podatnicy prowadzacy ewidencje przy zastosowaniu kas, u ktérych podstawg opodatkowania jest kwota
prowizji lub inna posta¢ wynagrodzenia za wykonywane ustugi w ramach umowy agencyjnej, zlecenia,
posrednictwa lub innych uméw o podobnym charakterze albo tez marza, ewidencjonujg na potrzeby obliczenia
osigganego przez ich obrotu oraz kwot podatku naleznego catg wartos¢ sprzedazy wilasnej oraz prowadzonej
na rzecz lub w imieniu innych podatnikéw.

20. Zakonczenie pracy w trybie fiskalnym przez kazdg kase lub wymiana pamieci fiskalnej kasy wymaga
dokonania, z udziatem pracownika urzedu skarbowego, czynnosci odczytania zawarto$ci pamieci fiskalnej
kasy, z ktdrej sporzadza sie protokét wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do rozporzadzenia.

21. Pamieé¢ fiskalna kasy podlegajgca wymianie, po dokonanych czynnosciach okreslonych w ust. 8, jest
przechowywana zgodnie z ust. 1 pkt 8 przez podatnika w warunkach umozliwiajgcych jej odczyt. Obowigzek
przechowywania nie dotyczy sytuacji, kiedy byt dokonany odczyt pamieci fiskalnej za caty okres pracy kasy i
fakt ten potwierdzajg zapisy protokotu, o ktérym mowa w ust. 8. Obowigzek ten réwniez nie dotyczy sytuaciji,
gdy producent krajowy lub importer dokonujgcy wymiany pamieci fiskalnej kasy potwierdzi w ksigzce kasy brak
mozliwosci odczytu pozostalej czesci zapisOw tej pamieci nie zawartych w protokole.

GDY KLIENT ZAZADA RACHUNKU (FAKTURY VAT)

W przypadku gdy nabywca otrzymat paragon kasowy, a nastepnie zazgdat wystawienia rachunku (faktury),
wystawienie tego dokumentu uzaleznione jest od zwrotu paragonu. Zwrot paragonu i dotgczenie go do kopii
faktury, stanowi dla sprzedawcy podstawe dokonania korekty obrotu zarejestrowanego przez kase, zamieszczenia
zapisu w ewidencji korekt sprzedazy kasowej (ha podstawie kopii rachunku (faktury) z podpietym paragonem)
oraz, jezeli istnieje obowigzek prowadzenia takze ewidencji sprzedazy VAT, przeniesienia dokonanej transakcji

udokumentowanej fakturg do tej ewidencji.
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GDY CHCESZ ZMIENIC SERWIS

Zgodnie z rozdziatem 5, 814, pkt 4, Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 28 listopada 2008r. w
sprawie kryteriow i warunkéw technicznych, ktérym muszg odpowiada¢ kasy rejestrujace oraz warunkow ich
stosowania mozliwa jest zmiana prowadz acego serwis kas/drukarek fiskalnych, na nast epujacych
warunkach:

Zmiana prowadzgcego serwis kas niewynikajgca z naruszenia warunkow jego prowadzenia moze byc¢
dokonana na wniosek podatnika za zgodg producenta krajowego lub importera, z tym Ze nie moze on
odméwi¢ zgody na zmiane prowadzacego serwis kas, jezeli warunki cenowe i miejsca jego swiadczenia sg
korzystniejsze dla podatnika. O dokonanej zmianie producent krajowy lub importer zawiadamia naczelnika
urzedu skarbowego w terminie 7 dni od jej dokonania.

NA CZYM POLEGA OBOWI AZKOWY PRZEGLAD TECHNICZNY KASY

Obowigzkowego przegladu technicznego kasy fiskalnej dokonuje sie cyklicznie co 24 miesigce. Podatnik powinien
wezwac whasciwy serwis.

Przegladem technicznym kas nalezy objaé:

1) stan wszystkich plomb kasy i zgodnos¢ ich z zapisem w ksigzce kasy i dokumentacja serwisu kas;

2) stan obudowy kasy;

3) czytelnos¢ dokumentéw fiskalnych drukowanych przez kase;

4) program pracy kasy i program archiwizujgcy, jego wersje, zgodnos¢ z zapisami w ksigzce kasy i dokumentacjg
serwisu kas;

5) poprawnos$¢ dziatania kasy, w szczeg6lnosci w zakresie emisji dokumentéw fiskalnych;

6) poprawnosc¢ dziatania wyswietlacza klienta;

7) stan piyty gtéwnej, pamieci fiskalnej kasy i modutu fiskalnego kasy co do zgodnosci z

8) dokumentacjg konstrukcyjng kasy, a wynik przegladu wraz z zaleceniami nalezy wpisac do ksigzki kasy;

9) sprawdzenie stanu technicznego akumulatoréw wewnetrznego zasilania kasy.

GDY ZAPOMNISZ WEZWAC SERWIS NA PRZEGLAD

Od 1 grudnia 2008 r. obowigzkowego przeglgdu technicznego kasy fiskalnej dokonuje sie cyklicznie co 24
miesigce. Podatnik powinien wezwac¢ wilasciwy serwis. W przypadku zaprzestania przeglagdow podatnik
zobowi gzany jest do zwrotu odliczonych lub zwréconych mu k wot wydatkowanych na zakup kas
rejestruj gcych.

Brak terminowego przegl adu kasy jest uznawany za wadliwe prowadzenie ksi  egi i na podstawie art. 61 § 3
k.k.s. zagro zony jest kar g grzywny za wykroczenie skarbowe.

Kara grzywny za wykroczenie skarbowe zawiera sie w granicach od jednej dziesigtej do dwudziestokrotnej
wysokosci minimalnego wynagrodzenia, czyli w 2009 r. bedzie mogta by¢ wymierzona w wysokosci od 127,60 zi
do 25 520 zt. Zwykle jednak za tego typu wykroczenie organ podatkowy naktada kare grzywny mandatem karnym,
ktérego wysokos¢ nie moze przekroczyé podwdjnej wysokosci minimalnego wynagrodzenia, czyli np. w 2009 r.
byla to kwota 2552 zi. Dlatego aby unikngé sankcji karnych skarbowych wynikajgcych z niedotrzymania terminu
przegladu kasy rejestrujgcej, warto ztozy¢ do urzedu skarbowego pismo w sprawie zawiadomienia o popetnieniu
czynu zabronionego, tzw. czynny zal.
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Monitorowanie uptywu terminu, w ktéorym powinien by¢ dokonany przeglad kasy fiskalnej, nalezy do
obowigzkéw podatnika (a nie serwisu). Obowigzek terminowego powiadomienia serwisanta o koniecznosci
przeprowadzenia przegladu kasy spoczywa wytgcznie na wiascicielu kasy, natomiast serwisant na podstawie
otrzymanego zlecenia dokonuje tego przegladu (zatagcznik do rozporzadzenia w sprawie warunkow stosowania kas
rejestrujgcych nr 6 pkt 10).

Termin obowigzkowego przeglgdu kasy fiskalnej jest w przepisach ustawy o VAT $cisle okreslony. W rezultacie
nalezy wiec do kategorii terminéw materialnoprawnych, ktére nie podlegaja przywréceniu. Przywrécenie terminu
nie jest mozliwe nawet woéwczas, gdyby do jego uchybienia doszto w sytuacji wyjgtkowej dla podatnika, w tym na
przyktad na skutek dziatania czynnika, na ktéry podatnik nie miat wptywu. Oznacza to, ze jezeli podatnik spézni sie
z wykonaniem obowigzkowego przeglgdu kasy fiskalnej, to ztozenie pisma wyjasniajgcego okolicznosci, w jakich
doszto do naruszenia terminu, nie spowoduje jego przywrdcenia przez urzgd skarbowy. Podatnik moze byé
natomiast narazony na konsekwencje wynikajgce z tego op6znienia.

firma
siedziba
biuro handlowe
WWW
mobile tel/faks
NIP REGON
konto



